Reisekostenabrechnung

Buchungsmonat Beleg-Nr.

Vor- und Zuname, Funktion

Anschrift,
Telefon, Telefax

Bankverbindung:
IBAN, BIC, Bank, Ort

Reise von / nach

Grund der Reise

Beginn der Reise des Dienstgeschéfts
Ende (Datum/Uhrzeit) Datum / Uhrzeit
1a) entweder: KFZ - km einfache Entfernung km x 0,30 Cent | = Ges;mtbert]ralg der
Fahrt- und Nebenkosten- auschale
Pauschale
Nur bei PKW Benutzung fir Hin- und Riickfahrt Verdoppelung des Betrages x 2 =
Parkgebl','lhren (Beleg beiftigen! Keine Erstattung ohne Beleg!) + =
1b) oder: Gesamtbetrag der
tatsachlichen
Fahrt- und Nebenkosten Kosten
Fahr- bzw. Flugpreis
bei Bahn und Flugreise: Zuschlige (z. B. ICE)
Fahrkarten bzw. Flugscheine im Original
sowie Quittungen von Taxi- u. Nebenkosten Sonst. Fahrt- bzw
bitte beiftigen. ) ’
e bertigen Nebenkosten: + =
(bitte entsprechend angeben)
2) Verpflegungspauschale Abwesenheit je Kalendertag bei
) ptiegungsp e e .y s g. Zahl der Tage
eintdgiger Auswartstatigkeit
von mehr als 8 Stunden (€14,00) =
Ab heit je Kalendertag bei
Wes?n. eit je Ka ?n e.l.' ég g| T
mehrtdgiger Auswartstatigkeit
An- und Abreisetag (je €14,00) =
Abwesenheitstage, die nicht An- und -
Abreisetag sind (je € 28,00) Gesamtbetrag der
. gekirzten
Summe der ungekiirzten Verpflegungspauschale = %/ge,:frpgﬂegungs-
Kiirzungen Anzahl pauschale:
abzgl. € 5,60 je Fruhstiick -
abzgl. € 11,20 je Mittagessen =
abzgl. € 11,20 je Abendessen =
Summe der Kiirzungen = -
3) Ubernachtungskosten Gesamtbetrag
s i - Ubernachtungen
Beleg bitte im Original beifligen
l‘) Summe Reisekosten (Summe der Positionen 1a bzw. 1b, 2 und 3)
Tatsach!lch berech.net.er E|.1dbetrag Unterschrift Tatsichlich
Ich versichere d. Richtigkeit der d Dat berechneter
vorstehenden Angaben und Latum Endbetrag
Geforderter Endbetra .
) ] g . Unterschrift Geforderter
Ich versichere d. Richtigkeit der d Dat Endbetra
vorstehenden Angaben unad Latum g
Ich bitte um eine Spendenbescheinigung iiber den Unterschiedsbetrag
zwischen dem tatsdchlichen und dem geforderten Endbetrag in Hohe von:
Auszahlungsdatum: U
& gepruft Unterschrift / Datum

Das Formular kann auch mit dem Adobe-Reader ausgefiillt, gespeichert und ausgedruckt werden.
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